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Bewerbung als Auszubildende zur Veranstaltungskauffrau

Sehr geehrter Herr Personalchef,

mit großem Interesse habe ich auf der Website des Arbeitsamtes Ihre
Ausschreibung eines Ausbildungsplatzes zur Veranstaltungskauffrau gelesen.

Zu meiner Person: Nach dem Abschluss meiner Ausbildung zur Assistentin im
Gesundheitswesen besuche ich momentan das Berufskolleg in Leipzig, um den Grad
der Fachholschulreife zu erlangen.

Bereits während der Realschulzeit galt mein besonderes Engagement dem
Vorbereiten von politischen und kulturellen Veranstaltungen. Dabei konnte ich
wertvolle Erfahrungen in der Organisation und Moderation verschiedener Events
sammeln.

Zu meinen Stärken gehören Kommunikationsfähigkeit, Lernbereitschaft sowie eine
gute Auffassungsgabe. Nicht zuletzt konnte ich diese Fähigkeiten während meiner
Praktika in verschiedenen Unternehmen ausbauen. Weiterhin verfüge ich durch mein
Engagement bei Beamte4u über Kenntnisse der gängigen Microsoft Office-Software.

Die Ausbildung zur Veranstaltungskauffrau kann ich ab 1.9.2004 beginnen. München
kommt mir dabei als Ausbildungsort sehr gelegen, da ich mit meinen Eltern im Juli
2004 einen Umzug in die bayerische Hauptstadt plane.

Wenn meine Bewerbung Ihr Interesse geweckt hat, freue ich mich über eine
Einladung zum Vorstellungsgespräch.

Mit freundlichen Grüßen

Constanze Beier
Anlagen
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LEBENSLAUF

Geboren am: 16.09.1983
Geburtsort: Leipzig
Familienstand: ledig

Schulbildung

1990-1994 Grundschule Leipzig
1994-2001 Geschwister-Scholl-Realschule Leipzig

Berufsausbildung

2001-2003 Ausbildung zur Assistentin im Gesundheitswesen an der Emilvon-
Behring Schule / Berufsschulzentrum Geislingen

Allgemeine Fachhochschulreife

09/2003 – 07/2004 Berufskolleg zum Erwerb der Fachhochschulreife an der Agnesvon-
Hohenstaufen-Schule in Leipzig

Praktika

01/1999 Krankenkasse AOK in Leipzig

04/2000 Reisecenter Baake in Dessau

09/2001 – 02/2002 St. Antonius Kindergarten in Dresden

09/2002 – 02/2003 Sportstudio „Fit“ in Leipzig
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Engagement in der Veranstaltungsorganisation

1999/2000 Vorbereitung und volle Moderation der Abschlussfeiern 1999 und
2000 an der Geschwister-Scholl-Realschule vor 450 Personen

2000 Begrüßung der Gäste und Einführung zu einer Festveranstaltung
an der Geschwister-Scholl-Realschule vor 200 Personen

2001 Organisation und Moderation einer Podiumsdiskussion mit
Landtagskandidaten aller Parteien an der Geschwister-Scholl-
Realschule vor 150 Personen

2003 Organisation der Übungsfirmen-Messe in Singen

Besondere Kenntnisse

EDV Ehrenamtliche Mitarbeit im Projekt „Jugend gegen Rechts“

Sprachen Gute Kenntnisse in Englisch und Französisch

Hobbies Sport, Musik, Kunst


