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Muster Bewerbungsschreiben

4 Leerzeilen

Herrmann Mustermann
Musterstral3e 1

8000 Miinchen

Tel. (089) 570030

6 Leerzeilen

30. September 2005

Arbeiterwohlfahrt
Landesverband Bayern e.V.
Postfach 21 03 07

80673 Miinchen

4 Leerzeilen

Bewerbung auf die FSJ — Stelle ..

2 Leerzeilen

Sehr geehrte Damen und Herren,

1 Leerzeile

Motivationsschreiben: Derzeit besuche ich ....

1 Leerzeile

Uber die Einladung zu einem persdnlichen Gesprich wiirde ich mich freuen.

1 Leerzeile

Mit freundlichen Grifien

(Unterschrift)
Hermann Mustermann

3 Leerzeilen




Lebenslauf mit Foto
1 Zeugniskopie

Inhalt des Motivationsschreibens:

(1) Absender
- Ausgeschriebener Vor- und Zuname, Strale und Hausnummer, Postleitzahl und
Wohnort, Telefon, evtl. E-mail

(2) Ort und Datum

(3) Adresse
- Institution / Trager, evtl. Name des Empfangers

(4) Betreff
- Worum geht es mir? Ein Satz, Fettgedruckt

(5) Anrede
- Falls Name bekannt: "Sehr geehrter Herr Meier,"; falls Name unbekannt:
"Sehr geehrte Damen und Herren,"

(6) Brieftext bzw. Motivationsschreiben

- Wodurch wurde ich auf das FSJ / die Praktikumstelle aufmerksam?

- Wie bin ich auf die Stelle / den Trager gekommen? (Internetseite, Freunde,
Broschiire, Prof.)

- Derzeitige Tatigkeit / Ausbildung

- Erworbener Abschluss

- Bisheriges Engagement / Tatigkeiten im soz. Bereich / Praktika / allg.
Kenntnisse (z.B. im EDV — Bereich, Sprachen, handwerkliche Tat.)

- Warum mdchte ich das FSJ / FOJ / Praktikum machen? Beweggriinde

- Was erwarte ich vom FSJ / Praktikum? Was will ich lernen?

- Welche Starken / Fahigkeiten kann ich mit einbringen?

- In welchem Bereich mochte ich bevorzugt eingesetzt werden?

(7) GruRformel
(8) Eigenhandige Unterschrift
(9)Anlagevermerk
- Alles aufzahlen, was der Bewerbung beiftigt wird

- L,Anlagen” fettgedruckt schreiben, ohne Doppelpunkt
- Manche Trager verlangen, dass die Anlagen in doppelter Ausfuhrung



beiliegen sollen — beachten!

Muster

@
Name
Strasse
PLZ Ort
Tel.:
E-Mail:
(2) 20. September 2005
3
Projektanschrift
Frau
Strasse

PLZ Ort

@

Bewerbung um einen FSJ —

)]

Sehr geehrte Frau,

ich habe diesen Sommer mein Fachabitur absolviert und bewerbe ich mich nun hiermit um einen FSJ —
Platz im Bereich der Behindertenarbeit im Raum Augsburg.

(6)

Ich war auf der Fachoberschule in der Zeit meines piddagogischen Praktikums in einer
Behindertenwerkstatt in Ludwigsburg tétig. Diese Arbeit hat mir stets Freude bereitet, und aus diesem
Grund mochte ich mehr Erfahrungen im Bereich der Behindertenarbeit sammeln. Mir erscheint das
Freiwillige Soziale Jahr gut dafiir geeignet, mir bei der Orientierung hinsichtlich meiner spéteren
Berufswahl zu helfen und meine Stdrken und Schwachen besser kennen zu lernen.

Wenn Sie mir in diesem gefragten Einsatzbereich eine Chance geben, konnen Sie sicher sein, dass ich
mich mit meinem ganzen Engagement in der Einsatzstelle einbringen werde. Ich bin {iberzeugt, dass
ich aufgrund meiner offenen Art, meines Interesses und meines Wissens beziiglich der Konzepte und
Methoden der Behindertenarbeit eine Bereicherung fiir die Einsatzstelle sein werde.

Uber eine Einladung zu einem personlichen Gesprich wiirde ich mich sehr freuen.

@)
Mit freundlichen Grifien

)
[Unterschrift einfligen]

)

Anlagen

Lebenslauf mit Lichtbild
Abschlusszeugnis
Praktikumszeugnis
Arztliches Attest



